ИНСТРУКЦИЯ

по заполнению отчета агента
1. Заголовок – «Реестр за (период) продажи грузовых перевозок». 

Период указывается в формате: месяц, год или декада, месяц, год (при ежедекадном отчете).

2. Колонки

2.1. Колонка «№ п/п» - указывается порядковый номер авианакладной.

2.2. Колонка «№ перевозочного документа» - указывается в  одной  колонке  префикс  и  номер  накладной   через пробел 262 001245, тире 262-00123456 или сплошным текстом 2620012345. Контрольный бит указывается по желанию. 

2.3. Колонка «Дата продажи» - указывается дата оформления накладной, формат ячейки – дата.

2.4. Колонка «Направление» - указывается   маршрут (русские или английские трехбуквенные коды аэропортов IATA) через  тире (ДМД-ПЛК).  Допустимые варианты:  указание кодов городов (МОВ-СПТ). 

Обратите внимание: нельзя указывать полные названия города вылета и прилета, например: «Москва-Санкт-Петербург». Так же нельзя заменять латиницу аналогичными по написанию русскими буквами например: М, О, Е.
Если маршрут с перевалкой (например, ПЛК-ЕКБ-ДМД), нужно указывать полный маршрут, то есть указать ПЛК-ДМД нельзя.

2.5. Колонка «Вес фактический» - указывается численное значение фактического веса груза по накладной.

2.6. Колонка «Вес платный» - указывается численное значение веса по накладной, подлежащего оплате.

2.7. Колонка «Тариф» - указывается численное значение тарифа с НДС (при наличии его в тарифе). Текст, например: «мин» -не допускается.

2.8. Колонка «Сумма по тарифу» - указываются произведение платного веса и тарифа.

2.9. Колонка «Сбор за AWB» - указывается численное значение сбора за авианакладную.

2.10. Колонка «Сумма к перечислению» - указывается сумма следующих значений: сумма по тарифу, Сбор за AWB.
2.11. Колонка «Доп. информация» - указывается любая текстовая информация о грузе, например, характер или тип груза. При отправке генерального груза поле не заполнять.

3. Соблюдение названий и очередностей колонок, а так же названий и очередностей закладок (листов) строго обязательно!

